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Presentacion

El Instituto Costarricense sobre Drogas (ICD) presenta los
“Lineamientos para la solicitud de bienes en donacion comisados
administrados por la Unidad de Recuperacion de Activos” con la
finalidad establecer el mecanismo por el cual los interesados de recibir
bienes en donacion puedan gestionar ante la Unidad Recuperacion de
Activos la valoracion de un proyecto que impacte la sociedad y que

cumpla con lo establecido en las Leyes 8204 y 8754.

El objetivo principal de los lineamientos es que tanto los interesados,
asi como la administracion, conozcan la forma por la cual se rigen el
proceso de donacion de bienes. De esta forma se conozcan las
obligaciones de ambas partes cuando se presenten solicitudes de

donacion ante la Unidad de Recuperacion de Activos.

En el caso de las donaciones, estas no serdn de dinero de ningun tipo,
sino de bienes muebles o inmuebles comisados que los beneficiarios
podran utilizar y/o vender para satisfacer las necesidades planteadas

en el proyecto de solicitud de donaciones.
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Lineamientos para la solicitud de bienes en donacion
comisados administrados por la Unidad de

Recuperacion de Activos

Ambito de aplicacion

1. Los presentes lineamientos se aplicaran a todas las solicitudes de
donacion de bienes comisados, que tramite la Unidad de
Recuperacion de Activos del Instituto Costarricense sobre Drogas. Se
exceptia la donacion referida al articulo 100 del Reglamento

36948-MP-SP-JP-H-S.

2. Toda solicitud de bienes en donacion deberd cumplir con los
requisitos y documentacion de respaldo que para el efecto se
establecen, asi como con los presentes lineamientos. En su defecto,
la Unidad de Recuperacion de Activos, se reserva el derecho de

rechazarla de manera inmediata sin entrar a analizarla.

Requisitos de solicitud

3.Los requisitos para la solicitud de donacion de bienes son los

siguientes:

a. Solicitud de donacion ORIGINAL mediante el
Formulario para solicitud de donacion correspondiente

en el que se describa en forma detallada el plan o —
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proyecto en el que se pretende utilizar los bienes que se
solicitan. Dicho formulario deberd ser suscrito por el
representante legal de la entidad solicitante. Disponible

en la pdgina web www.icd.go.cr

. Tipo de bienes que se solicita sean donados.

Informacion sobre la institucion solicitante (su
funcionamiento, publico meta al cual estan atendiendo,
estructura de la organizacién y labores que realiza).
Interesa verificar la naturaleza de la institucion
solicitante y si el plan o proyecto estd adecuado a las

competencias de esta.

. Certificacion ORIGINAL de la personeria juridica, en la

gue se acredita la existencia de la institucion solicitante,
la vigencia, el domicilio, el objeto, etc. Dicho documento
no debe tener mds de 15 dias de haber sido expedido al

momento de presentarlo ante el ICD.

. Copia de la cédula de identidad del (los) representante

(s) legal (es) de la entidad.

En el caso de instituciones Preventivas o de Atencion,
documento que certifique su acreditacion ante el IAFA.
Las instituciones de interés publico que acrediten como
fin la prevencion que no cuenten con esa acreditacion,
podrdan ser beneficiarias de donacion siempre que la
solicitud se enmarque en lo indicado en el punto 6.- de
estos lineamientos, lo cual deberd hacer constar

expresamente.

. NUumero de fax, teléfono y correo electronico en caso de

tenerlo, para notificaciones.
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4. El Formulario para solicitud de donacion que para tal efecto creo la

Unidad de Recuperacion de Activos del ICD, el cual se detalla en el

anexo 1

informacion:

de estos lineamientos, deberd contener la siguiente

. Detalle del proyecto (explicar en forma clara y detallada

en queé consiste el proyecto, incluyendo la respectiva

justificacion)

. Objetivos (Objetivos tanto generales como especificos)

Realizacidon de objetivos (Metodologia que se va a utilizar

para llegar a fin previsto)

. Beneficiarios de la donacion.

. Control (La manera en la cual se va a informar sobre el

cumplimiento de los objetivos del proyecto con el
otorgamiento de la donacion. Se acreditard mediante
informe que se deberd presentard en un plazo mdaximo
de seis meses posterior a la entrega del bien en
donacion. El incumplimiento de este requerimiento

excluird a la entidad beneficiaria de donaciones futuras.)

Instituciones receptoras de donacion

5.Serdn sujetos receptores de bienes en donacion por parte de Instituto

Costarricense sobre Drogas las siguientes:
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cuenten con el aval técnico del Instituto de Alcoholismo

y Farmacodependencia (IAFA).

. Instituciones Represivas (Entes policiales vy de

persecucion penal).
Instituciones que hayan suscrito convenio con el

Instituto Costarricense sobre Drogas.

. Instituciones preventivas que cuenten por escrito, con la

valoracion de iniciativa de prevencion por parte de la
Unidad de Proyectos de Prevencion del Instituto

Costarricense sobre Drogas.

. Las Juntas de Educacion o Juntas Administrativas de

Escuelas y Colegios. Estas para ser consideradas como
beneficiarias de donaciones, deberdn contar por escrito
con la aprobacion formal del Ministro o alguno de los
Viceministros del Ministerio de Educacion Publica
(MEP).

Municipalidades que presenten un proyecto orientado al

bienestar social de la comunidad.

6.Se exceptuan de la limitacidon anterior, aquellas instituciones de

interés publico que por la especialidad de las labores que realizan,

pueden ser beneficiarias de bienes con caracteristicas particulares

que se ajusten a los fines de esas instituciones y que a su vez

representen una dificultad en la administracion y disposicion para la

Unidad de Recuperacion de Activos del Instituto Costarricense Sobre

Drogas.

Lo anterior, deberd acreditarse por la institucion en la respectiva

solicitud de donacion y la URA por su parte, en el criterio respectivo
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acreditara la dificultad indicada y la conveniencia de entregar ese
tipo bienes a un beneficiario que por la naturaleza y fines lo podrd
aprovechar en favor del interés publico, asi como el haber agotado

otras vias de disposicion sin exito.

Instituciones con convenio Marco y/o convenio de casos muy

calificados

7.Las instituciones con las que el ICD cuente con un convenio Marco
y/0 casos muy calificados, seran exentas de presentar lo citado en el
punto 3 de los requisitos de solicitud, esto especificamente en los
apartados A, C y F; ademds tampoco deberdn presentar lo citado en

el punto 4.

En su lugar deberdan presentar un oficio de solicitud de donacion de
los bienes firmado por el representante legal, donde se detallen los

bienes a solicitar y la utilizacion que se les estaria dando.

8. Las instituciones que mediante convenio tengan bienes
decomisados en préstamo y estos bienes entren en estado de comiso,
dicha institucion tendrd prioridad de solicitar la donacion y esta
solicitud de donacion estard exonerada de la presentacion del
Formulario para solicitud de donacion y del plan o proyecto, previa
comprobacion de que el bien estd siendo utilizado de acuerdo con la

solicitud inicial.
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Estas instituciones deberdn presentar un documento de solicitud de
la donacion debidamente firmado por el representante legal, que
contenga la descripcion del bien, asi como el uso y el destino que
dard el mismo en virtud de la donacion, copia de la cedula de
identidad del representante legal y certificacion de la personeria

juridica de la institucion, ambos documentos vigentes.

Recepcion de documentacion

9.Las instituciones interesadas en solicitar donaciones deberan remitir
los documentos firmados con Firma Digital segun lo establecido en
la Ley 8454, para lo cual deberd remitir la documentacion al correo

electronico ura@icd.go.cr

Andlisis de solicitudes

10. Toda donacion seguird el tramite respectivo, de conformidad con lo
establecido en el Manual de Procedimientos de la Unidad de
Recuperacion de Activos y de manera discrecional gestionard las
solicitudes en el orden que determine, de conformidad con la

proyeccion de disposicion de los bienes.

Asignacion de bienes

11. Una vez recibida la solicitud, serd la Unidad de Recuperacion de
Activos, la que unilateralmente y de manera discrecional asignhard

los bienes conforme la proyeccion de disposicion que tenga de los

. -
mismos. —

/
%
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12. En caso de que la solicitud de bienes en donacion verse sobre
bienes especificos, la Unidad de Recuperacion de Activos valorard
la peticion y se reserva el derecho de asignar los solicitados o unos
diferentes conforme a las necesidades que se requieren mitigar. Se
exceptuan de esta disposicion a las instituciones que tienen en
préstamo el bien que solicitan les sea donado y a las indicadas en

el punto 6 de los presentes lineamientos.

Obligacion de actualizacion

13. Las instituciones solicitantes, son las obligadas a mantener
actualizados los datos de sus representantes legales durante el

tiempo que transcurra en la tramitacion de la solicitud de donacion.

En caso de que la representacion judicial y extrajudicial de la
institucion solicitante cambie durante el trdmite de la donacion, esta
contarda con el plazo de un mes calendario para actualizar los datos
de esta representacion en el expediente de donacidon, bajo pena de
que, si no cumple, la solicitud de donacion sera archivada de forma

definitiva.

Subsane de documentacion

14. La Unidad de Recuperacion de Activos podrd solicitar subsane en
la documentacion en caso de ser requerida, para lo cual la
institucion tendrd un plazo de 5 dias hadabiles para presentar la

documentacion solicitada. ~
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Rechazo de solicitud

15. La Unidad de Recuperacion de Activos, una vez analizada la
solicitud, aun y cuando cumpla con los requisitos establecidos, se
reserva el derecho de rechazarla por considerar ambiguo o escueto

el plan o proyecto.

16. Tambien serdan objeto de rechazo las solicitudes de donacion por:
Incumplimiento de requisitos

a.
b. Incumplimiento de solicitudes de informacion o aceptacion

O

Que no exista disponibilidad de bienes.

o

Razones de conveniencia y oportunidad, basadas en la
discrecionalidad que se establece en la Ley General de la

Administracion Publica

Notificaciones

17. El rechazo o la aprobacion de la solicitud de donacion serdn
notificados por el medio que para tal efecto fuese aportado por el
solicitante en el Formulario para solicitud de donacion, de no
aportarlo, ser inexacto o inexistente el mismo, se tendrdn como

notificadas las resoluciones 24 horas después de emitidas

Retiro de los bienes

18. Una vez notificada la decision que asigna los bienes en donacion, la

institucion beneficiaria cuenta con un mes calendario para hacer —
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efectiva la firma de la documentacion requerida y realizar el retiro
fisico de los bienes donados. De no darse el retiro en el plazo
indicado y sin existir una justificacion o solicitud de prorroga del
plazo, se procederd de manera inmediata a revocar la donacion vy

archivar el expediente.

19. Transcurrido el plazo sin que los bienes hayan sido retirados vy
habiendose presentado la justificacion, la Unidad de Recuperacion
de Activos valorard las razones que imposibilitaron el retiro vy
determinard el otorgamiento de un plazo extraordinario. Habiendo
transcurrido el plazo extraordinario, sin que los bienes sean

retirados, se revocard la donacion y se archivard el expediente.

Rechazo de los bienes

20. Cuando los bienes asignados en donacion sean rechazados de
manera expresa por la institucion beneficiaria, la Unidad de
Recuperacion de Activos solicitara al Consejo Directivo Lla
revocatoria del acuerdo que otorgd la donacion y de manera
discrecional decidird si recibe mas solicitudes de donacion de la

institucion que rechazo los bienes asignados.

Inscripcion de bienes

21. Los bienes muebles e inmuebles donados para ser inscribibles
en el Registro Publico tendrdn un plazo de 3 meses calendario a
partir del retiro, para que los beneficiarios de la donacion los pongan
al dia con la documentacion con el fin de realizar su efectivo
traspaso en el Registro Publico y comunicar esa situacion a la URA;

transcurrido ese plazo sin cumplir con lo requerido, los bienes _—
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muebles donados no serdn traspasados por el ICD a favor de los

beneficiarios.

Reporte de uso de bienes

22. Las instituciones que han sido beneficiadas con donaciones de
bienes deberdn remitir un reporte de la utilizacion de los bienes o de
los fondos generados a partir de la venta de los bienes donados, en
caso de no remitir el reporte, Nno serdn sujetos de nuevos procesos

de donacion por parte de la URA.

Otras consideraciones

23. Las instituciones que recibieran bienes en donacion mediante
este proceso deberdn esperar un lapso de dos anos contados a
partir de la entrega de los bienes, para la presentacion una nueva

solicitud de donacion.

24. La presentacion de la Solicitud de donacion y sus requisitos,
mediante el Formulario para solicitud de donacion, el solicitante
tendrd como reconocidos y aceptados los presentes lineamientos y

no podra alegar su desconocimiento.

25. La Unidad de Recuperacion de Activos, se reserva el derecho de
rechazar de plano, toda solicitud que no cumpla con los presentes
lineamientos, los requisitos para donacion y la documentacion de

respaldo que para tal efecto es requerida.
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26. Por ser la donacion un acto voluntario y de cardcter social, el
Instituto Costarricense sobre Drogas (ICD) queda exento de
cualquier responsabilidad legal, civil, administrativa o de cualquier
otra naturaleza por los danos, perjuicios, perdidas o inconvenientes
gue puedan derivarse del uso, disposicion, custodia o manejo de los
bienes donados. La institucion u organizacion beneficiaria acepta la
donacion bajo su propia responsabilidad, comprometiendose a
emplear los bienes conforme a los fines declarados en su solicitud y

bajo las condiciones establecidas en el acto de donacion.

Vigencia

27. Los presentes lineamientos rigen a partir de la aprobacion de la
Direccion General y modifican los existentes y no se aplicardn a
solicitudes anteriores que tramite la Unidad de Recuperacion de

Activos del ICD.
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Firma de lineamientos

Tabla de firmarte y aprobadores de los lineamientos

Firmado digitalmente mediante Agente GAUD/

Jefe URA
Hengel Jiménez Padilla
Unidad de Recuperacion de Activos
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