Reglamento para el uso y manejo de servicios
celulares del Instituto Costarricense Sobre
Drogas

N° 31622-MP
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO DE LA PRESIDENCIA

En uso de las facultades conferidas por el articulo 140 incisos 3) y 18) y 146 de la Constitucién
Politica; articulo 28 péarrafo segundo inciso b) de la Ley General de la Administracién Publica,
Ley N° 6227 del 2 de mayo de 1978; articulo 107 incisos b) y g) de la Ley sobre
Estupefacientes, Sustancias Psicotropicas, Drogas de Uso no Autorizado, Legitimacion de
Capitales y Actividades Conexas, Ley N° 8204 de 11 de enero del 2002;

Considerando:

1°—Que el Instituto Costarricense sobre Drogas es un érgano de desconcentraciébn maxima
adscrito al Ministerio de la Presidencia y con personalidad juridica instrumental para la
realizacion de su actividad contractual y la administracion de sus recursos y patrimonio.

2°—Que dicho Instituto es el érgano encargado de coordinar, disefiar e implementar las
politicas, los planes y estrategias para la prevencién del consumo de drogas, el tratamiento, la
rehabilitacion y la reinsercion de los farmaco dependientes y las politicas, los planes y las
estrategias contra el trafico ilicito de drogas, la legitimacién de capitales provenientes de
narcotrafico, actividades conexas y delitos graves, referidos en la Ley N° 8204.

3°—Que mediante Decreto N° 31109-MP de 14 de marzo del 2003, publicado en La Gaceta N°
66 del 3 de abril del 2003, se promulgé el Reglamento de Procedimientos para la
Administracién de Bienes Decomisados y Comisados del Instituto Costarricense sobre Drogas,
cuyo objeto es regular los procedimientos a seguir por el Instituto Costarricense sobre Drogas
en lo relativo a la administracion -entendida ésta como la recepcion, entrega y disposicion- de
bienes decomisados o comisados de conformidad con lo dispuesto en los articulos 83, 84, 85,
86, 87, siguientes y concordantes de la Ley N° 8204, asi como la participacion que en dicho
tramite deban cumplir la Direccion General y las distintas Unidades del mencionado Instituto,
estableciendo a su vez las obligaciones y responsabilidades de los funcionarios que lleven a
cabo este tipo de procedimiento.

4°—Que el articulo 84 de dicha ley, establece que el Instituto una vez que asuma el depdésito
judicial de esos bienes debera destinarlos inmediatamente y en forma exclusiva al
cumplimiento de los fines descritos en la ley, salvo casos muy calificados aprobados por el
Consejo Directivo, previo aseguramiento por el valor del bien, para garantizar posibles
resarcimientos por deterioro o destruccion.

5°—Que adicionalmente se requiere establecer un Reglamento que regule el préstamo de
teléfonos celulares o lineas de comunicacion propiedad del Instituto Costarricense sobre
Drogas, asi como el servicio de pago de mensualidades correspondientes al uso de telefonia
celular y los procedimientos a seguir, para garantizar su utilizacién racional y acorde con los
fines descritos en la ley 8204 y el Plan Nacional Antidrogas.

6°—Que el préstamo de teléfonos celulares y lineas de comunicacion decomisados se regira
por el Reglamento de Procedimientos para la Administracion de Bienes Decomisados y
Comisados y subsidiariamente, por el presente Reglamento.



°—Que en sesion extraordinaria del Consejo Directivo del Instituto Costarricense sobre
Drogas, del viernes 3 de octubre del 2003, mediante Acuerdo Extraordinario del Instituto
Costarricense sobre Drogas, N° Ext. 006-003-2003, en forma unanime y firme se aprobé el
"Reglamento para el Uso y Manejo de Servicios Celulares del Instituto Costarricense sobre
Drogas" DECRETAN:

El siguiente:

Reglamento para el uso y manejo de servicios celulares
del Instituto Costarricense Sobre Drogas

CAPITULO |

Disposiciones generales

Articulo 1°—Glosario: Para efectos del presente Reglamento, se entenderan los siguientes
términos segun se indican a continuacion:

Ley 8204: Ley sobre estupefacientes, sustancias psicotrépicas, drogas de uso no autorizado,
legitimacion de capitales y actividades conexas.

ICD: Instituto Costarricense sobre Drogas.

Consejo: Consejo Directivo del Instituto Costarricense sobre Drogas.

Direccién: a la Direccién General del Instituto Costarricense sobre Drogas.

Unidad Administrativa: Unidad Administrativa del Instituto Costarricense sobre Drogas.

Reglamento: Reglamento para el Uso y Manejo de Servicios Celulares del Instituto
Costarricense sobre Drogas. Servicio Celular: se compone de una unidad de comunicacion
bidireccional de tecnologia de celdas, conocido como teléfono celular (y sus accesorios) y que
a su vez debe contar con una linea de comunicacién activa y provista por el proveedor de
servicios de telefonia celular.

Instituciéon beneficiaria: Institucion a la cual se le asignan en préstamo teléfonos celulares o
lineas de comunicacion propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas o servicio de pago
de mensualidades correspondientes a la tarifa por uso de telefonia celular, por haber
presentado solicitud formal ante la Direccion General del ICD, cumpliendo con los requisitos
establecidos en este Reglamento y haber sido aprobada por el Consejo Directivo.

Ficha del articulo

Articulo 2°—Objeto: Este Reglamento tiene por objeto regular el préstamo de teléfonos
celulares o lineas de comunicacién propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas, asi
como el servicio de pago de mensualidades correspondientes al uso de telefonia celular y los
procedimientos a seguir, para garantizar su utilizacién racional y acorde con los fines descritos
en la ley 8204 y el Plan Nacional Antidrogas. Lo concerniente al préstamo de teléfonos
celulares y lineas de comunicacion decomisados se regira por el Reglamento de
Procedimientos para la Administracion de Bienes Decomisados y Comisados vy
subsidiariarnente, por el presente Reglamento.

Ficha del articulo




Articulo 3°—Ambito de aplicacion: El presente Reglamento se aplicara a todos (as) los (as)
servidores (as) del ICD y de las instituciones interesadas en recibir en préstamo teléfonos
celulares o lineas de comunicacién propiedad del ICD u obtener el servicio de pago de
mensualidades correspondientes al uso de telefonia celular, mismas que deberan sujetarse a
los requisitos que en él se establecen.

Ficha del articulo

Articulo 4°—Supervision de cumplimiento: La Unidad Administrativa se encargard de velar
por el cumplimiento del presente Reglamento.

Ficha del articulo

Articulo 5°—Principios que rigen el presente Reglamento: El préstamo de teléfonos
celulares o lineas de comunicacion propiedad del ICD, o el servicio de pago de mensualidades
correspondientes a la tarifa por uso de telefonia celular se encuentra sujeto a los principios de
utilidad, necesidad, razonabilidad, racionalidad y, en general a las practicas generales de sana
administracion de recursos publicos, segln lo establece la Ley General de la Administracion
Publica, la Ley de la Administracion Financiera y Presupuesto Publico y la normativa vigente.
Asimismo se encuentra sujeto a las limitaciones y objetivos consagrados en la ley 8204 y el
Plan Nacional Antidrogas, siendo que los bienes propiedad del ICD, solo pueden destinarse al
cumplimiento de los fines descritos en la Ley 8204.

Ficha del articulo

CAPITULO Il
De los usuarios y de los procedimientos de asignacién del servicio

Articulo 6°—Usuarios de pleno derecho: Se encuentran facultados de pleno derecho para
utilizar teléfonos celulares y lineas de comunicacién, propiedad del ICD y para gozar del
servicio de pago de mensualidades correspondientes al uso de telefonia celular, en virtud de
sus cargos el Director General y el Director General Adjunto del ICD, quienes deberan firmar el
convenio regulado en los articulos 21 y siguientes de este Reglamento junto con el Presidente
del Consejo Directivo.

Ficha del articulo

Articulo 7°—Usuarios internos: Ademas de los funcionarios indicados en el articulo 6 de este
Reglamento, podran recibir en préstamo teléfonos celulares o lineas de comunicaciéon u
obtener el servicio de pago de mensualidades correspondientes al uso de telefonia celular
otros funcionarios del ICD, siempre que sea por necesidad comprobada y manifiesta, para el
mejor desempefio de las funciones, tareas y actividades que realizan en el ICD, y cuando dicha
asignacion sea licita, posible, motivada y justificada, previa aprobacion del Consejo Directivo
del Instituto Costarricense sobre Drogas.

Ficha del articulo

Articulo 8°—Usuarios externos: Podran recibir en préstamo teléfonos celulares o lineas de
comunicacién otras instituciones, entendiendo como tales las diferentes organizaciones
policiales y dependencias tanto del Poder Ejecutivo como del Judicial, siempre que las mismas
estén involucradas en la lucha contra el narcotréafico, tanto en el area de prevencion como de
represion, debido a que le esta prohibido al ICD destinar bienes y recursos a fines que no sean
los previstos en la ley 8204, esto segun los articulos 149 y 150 de la ley de cita. Respecto del
servicio de pago de mensualidades correspondientes al uso de telefonia celular, solo pueden
entenderse como instituciones beneficiadas los organismos policiales y de investigacion del
pais, siempre que realicen labores directamente relacionadas con la lucha antidrogas, en el



area represiva, asi como las Instituciones que se dediquen a la prevencion del consumo de
drogas, esto de acuerdo con los parametros establecidos por el Plan Nacional Antidrogas y la
ley 8204.

Todas ellas deberan acreditar la existencia de una necesidad comprobada y manifiesta, para el
mejor desempefio de las funciones, tareas y actividades que realizan en la institucion para la
cual laboran, siempre y cuando dicha asignacion sea licita, posible, motivada y justificada,
previa aprobacion del Consejo Directivo del Instituto Costarricense sobre Drogas.

Ficha del articulo

CAPITULO IlI
De los procedimientos para efectuar la solicitud

Articulo 9°—De la solicitud de préstamo o servicio: Los interesados en recibir en calidad de
préstamo teléfonos celulares o lineas de comunicacion propiedad de ICD u obtener el servicio
de pago de mensualidades correspondientes al uso de telefonia celular, deberan presentar una
solicitud debidamente fundada y justificada conforme a los objetivos establecidos en la ley
8204, asi como respecto de la necesidad, segun el puesto y las funciones que desempenfa el
responsable directo. En los casos de teléfonos celulares y lineas de comunicaciéon que se
encuentren en estado de decomiso, se debera seguir el procedimiento consignado en el
Reglamento de Procedimientos para la Administracién de Bienes Decomisados y Comisados.

Ficha del articulo

Articulo 10.—Requisitos para funcionarios del ICD: Los funcionarios del ICD interesados en
recibir en préstamo teléfonos celulares o lineas de comunicacion propiedad del ICD u obtener
el servicio de pago de mensualidades correspondientes al uso de telefonia celular, deberan
presentar ante la Direccion General para su tramite ante el Consejo Directivo una solicitud
motivada y justificada, en la que se acredite que la misma se basa en una necesidad
comprobada y manifiesta para el mejor desempefio de las funciones, tareas y actividades que
realiza en el ICD y con una descripcién de las funciones por las cuales se le requiere y de la
necesidad que la motiva, ésta debera estar firmada por el superior inmediato del funcionario (a)
solicitante. En aquellos casos en los que el Director General no sea el superior inmediato, la
solicitud debera ser refrendada por éste, o en su defecto, por el Director General Adjunto.

Ficha del articulo

Articulo 11.—Requisitos para funcionarios de otras instituciones:

Los funcionarios de las instituciones sefialadas en el articulo 8 del presente Reglamento,
interesados en recibir en préstamo teléfonos celulares o lineas de comunicacion propiedad del
ICD u obtener el servicio de pago de mensualidades correspondientes al uso de telefonia
celular, deberan presentar ante la Direccién General del ICD, para su tramite ante el Consejo
Directivo, una solicitud motivada y justificada conforme a los objetivos establecidos en la ley
8204, en la que se acredite que las labores que realiza se enmarcan en lo establecido en el
articulo 8 del presente Reglamento, asi como que la misma se basa en una necesidad
comprobada y manifiesta para el mejor desempefio de las funciones, tareas y actividades que
lleva a cabo la institucién, debiendo adjuntar una descripcion de las labores para las cuales se
les requiere y de la necesidad que la motiva. Asimismo, debera indicar el nombre y calidades
del responsable directo del bien, asi como la partida por medio de la cual se le dara
mantenimiento al mismo, en caso de ser necesario. El responsable directo asumira en forma
personal el pago del bien, en caso de que el mismo sufra dafios irreparables,
independientemente dé causa de éstos, 0 se extravie éste por robo o por cualquier otro motivo,
lo cual debe manifestarse de forma expresa en la solicitud, siendo que la misma debera ser
firmada por el jerarca maximo de la institucién solicitante y el responsable directo, ésto sin



perjuicio de la responsabilidad solidaria que asume la institucién solicitante en estos casos. La
solicitud original debera presentarse acompafada de una copia.

Ficha del articulo

Articulo 12.—Recepcién de solicitudes: Todas las solicitudes deberan ser entregadas a la
Direccidn General del Instituto Costarricense sobre Drogas, para su respectivo tramite ante el
Consejo Directivo.

Ficha del articulo

Articulo 13.—Del tramite de las solicitudes: La Direccion General del Instituto remitir4, todas
las solicitudes de préstamo de teléfonos celulares o lineas de comunicacion propiedad del ICD,
0 de obtencién del servicio de pago de mensualidades correspondientes al uso de telefonia
celular, a la Unidad de Asesoria Legal, para que esta determine mediante criterio fundado si la
solicitud cumple con todos los requisitos legalesexigidos en el presente Reglamento

Ficha del articulo

Articulo 14.—Del rechazo ad portas: En el caso de solicitudes remitidas por otras entidades
ajenas al ICD, la Unidad de Asesoria Legal rechazard ad portas aquellas que no hayan sido
firmadas por el jerarca méaximo de la institucion y el responsable directo, asi como las
tramitadas por instituciones que no realizan funciones de las enmarcadas en el articulo 8 del
presente Reglamento.

Ficha del articulo

Articulo 15.—De la ausencia de requisitos: En el caso de las solicitudes que carezcan de
otros requisitos que no sean los mencionados en el articulo 14 del presente Reglamento, la
Unidad de Asesoria Legal prevendra a los interesados por una Unica vez. Dicha prevencion
sera dirigida al jerarca maximo, y se otorgara un plazo de cinco dias habiles para subsanar los
defectos encontrados en la solicitud. En caso de queno se aporten los requisitos faltantes
dentro del plazo establecido en estearticulo, o que se aporten parcialmente, la Unidad de
Asesoria Legal procedera a rechazar la solicitud.

Ficha del articulo

Articulo 16.—Del criterio de la Unidad Administrativa Financiera: Las solicitudes que
cumplen con todos los requisitos a criterio de la Asesoria Legal seran remitidos a la Unidad
Administrativo Financiera. Esta Unidad emitird un criterio de conveniencia, en donde se
especifique si se cuenta o se puede disponer de los teléfonos celulares o lineas de
comunicacion propiedad del ICD, o del servicio de pago de mensualidades correspondientes al
uso de telefonia celular. Asimismo, hara referencia a si el ICD posee los fondos necesarios
para hacerle frente al pago de mensualidades por tarifa celular, durante la vigencia de cada
convenio. En caso de que el criterio sea favorable, la Unidad Administrativa Financiera remitira
los documentos antes mencionados a la Direccion General para que continde con el tramite
ante el Consejo Directivo.

Ficha del articulo

Articulo 17.—De los criterios desfavorables: Todos los criterios desfavorables emitidos por la
Unidad Administrativa Financiera deberan ser remitidos al Consejo Directivo para su
valoracién. En caso de que el Consejo Directivo se aparte del criterio desfavorable, debera
emitir una resolucién fundada en donde se indiquen los motivos de su decision.

Ficha del articulo




Articulo 18.—Del tramite ante el Consejo: Una vez vertidos los criterios de las Unidades de
Asesoria Legal y Administrativa Financiera, la Direccidon General procedera a presentarlos ante
el Consejo Directivo, para que este apruebe o impruebe lo solicitado.

Ficha del articulo

Articulo 19.—Del acuerdo del Consejo Directivo: Tanto en los casos en los que el Consejo
Directivo impruebe o apruebe las respectivas solicitudes, la Direccibn General debera
comunicar el acuerdo adoptado a la institucién solicitante o al funcionario del Instituto, dentro
de los diez dias habiles siguientes a la comunicacion del acuerdo tomado en firme.

Ficha del articulo

Articulo 20.—Del convenio: Una vez realizada la comunicacién al funcionario del Instituto o la
institucion interesada, segun corresponda, respecto de la aprobacién de su solicitud, la Unidad
Administrativa redactara el convenio de préstamo de teléfonos celulares o lineas de
comunicacion propiedad de ICD o servicio de pago de mensualidades correspondientes al uso
de telefonia celular.

Ficha del articulo

Articulo 21.—Del contenido de los convenios: Para el préstamo de teléfonos celulares o
lineas de comunicacion propiedad del ICD o servicio de pago de mensualidades
correspondientes al uso de telefonia celular, el funcionario del Instituto y el Director General o
el jerarca de la Institucion beneficiada junto con el responsable directo, segun corresponda, de
conformidad con lo establecido en los articulos 7 y 8 del presente Reglamento, deberan
suscribir un convenio, en el que se indiquen las regulaciones de uso de los mismos. Este
convenio debera contemplar al menos, los siguientes aspectos:

a) Debe estipularse que el préstamo de teléfonos celulares o lineas de comunicacién
propiedad del ICD o servicio de pago de mensualidades correspondientes al uso de
telefonia celular, no se considera como salario en especie, ni dara derechos adquiridos,
tampoco se considerara un beneficio personal, por lo que el funcionario no tendra
derecho alguno a cobrar ninguno de los servicios antes mencionados como parte del
pago por concepto de prestaciones laborales. Dicho servicio podra ser retirado en
cualquier momento, sin responsabilidad para la Administracion.

b) El pago de la tarifa, segun lo establecido en el articulo 28 de este Reglamento. Para
el cobro del excedente, los funcionarios del ICD autorizardn expresamente que se
cancele via deduccion automatica de la planilla, previo informe de la Unidad
Administrativa.

¢) El teléfono celular es para uso estrictamente oficial del funcionario
(a) responsable.

d) No se autoriza realizar llamadas internacionales de los teléfonos celulares asignados
por parte de la Institucidn, salvo lo establecido en el articulo 28 b).

e) Cuando se asigne un teléfono celular, el funcionario (a) responsable debera tenerlo
encendido y presentarse o comunicarse, cuando se le requiera.

f) En caso de extravio, robo, dafio u otra situacién similar, el funcionario (a)
responsable presentara la denuncia ante el Organismo de Investigacién Judicial y
comunicara de lo sucedido al ICD, asimismo, aceptara y autorizara a la Administracion
a realizar el cobro respectivo en forma inmediata.



g) En caso de extravio, robo, dafo u otra situaciéon similar, en que se compruebe
negligencia o responsabilidad alguna del funcionario, éste no estar4d exento de
responsabilidad administrativa, civil o disciplinaria.

h) Los motivos de rescision del contrato, segin se establecen en el articulo 27 del
presente Reglamento.

i) Las obligaciones de los funcionarios que utilizan los servicios de telefonia celular
establecidas en el articulo 31 de este Reglamento.

j) El plazo durante el cual se dara el bien en préstamo, mismo que no podra exceder de
un afio. En el caso de los usuarios de pleno derecho se les dar& el bien en préstamo
por el plazo durante el cual estén nombrados en su cargo. Este convenio debera ser
refrendado por la Asesoria Legal del ICD.

Ficha del articulo

Articulo 22.—De la firma del Convenio: Confeccionado el convenio, sera firmado por
el Presidente del Consejo Directivo del ICD, el jerarca de la institucion solicitante y el
responsable directo del bien. En el caso del préstamo a funcionarios del ICD, la
suscripcion la realizara el Presidente del Consejo Directivo del ICD, el Director General
y el funcionario beneficiado.

Ficha del articulo

Articulo 23.—De la entrega de los bienes: Los teléfonos celulares asignados, asi
como sus respectivos accesorios (baterias, cargadores, estuches, clips, etc.) seran
entregados Unica y exclusivamente al responsable directo y solamente cuando de
previo se haya suscrito el convenio respectivo por todas las partes involucradas. Para
este efecto se debera levantar un acta de entrega, en la que conste una descripcion
detallada del bien y sus accesorios asi como su estado actual. El acta debera ser
firmada por el funcionario del ICD que la confecciona y el responsable directo del bien.

Ficha del articulo

Articulo 24.—Del vencimiento de los convenios: Los convenios de préstamo de
teléfonos celulares o lineas de comunicacion propiedad del ICD, o el servicio de pago
de mensualidades correspondientes a la tarifa por uso de telefonia celular podran
suscribirse por un plazo maximo de un afio, el cual podra prorrogarse por un periodo
igual. En el caso de los usuarios de pleno derecho el convenio se suscribira por el
plazo durante el cual estén nombrados en su cargo.

Ficha del articulo

Articulo 25.—De la renovacién de los convenios: Dentro de los treinta dias hébiles
anteriores al vencimiento del plazo del convenio, la Unidad de Administracién de
Bienes informara a los beneficiarios sobre el vencimiento del convenio. La institucion
interesada junto con el responsable directo del bien, deberan suscribir una solicitud
formal, dentro de un plazo de veinte dias hébiles posteriores a la comunicacién, misma
que debera cumplir con los requisitos establecidos en los articulos 10 y 11 de este
Reglamento. Dicha solicitud seguira el mismo procedimiento consagrado en el capitulo
Il del presente Reglamento.

Ficha del articulo

Articulo 26.—De la inspeccion previa: La Unidad Administrativo-Financiera debera
realizar una inspeccion al bien, en la que se consigne el estado actual del teléfono



celular y sus accesorios, asi como un estudio del cumplimiento, en caso de pago de
excedentes por tarifa celular. La inspeccion y el estudio seran tomados en cuenta para
efectos de determinar la conveniencia o no de continuar con el préstamo del teléfono
celular o la linea de comunicacion o el pago de la tarifa por uso de teléfono celular, lo
gue debera consagrarse en el criterio que al efecto debe emitir la Unidad Administrativa
Financiera.

Ficha del articulo

Articulo 27.—De la rescision de los convenios: Los convenios suscritos con
funcionarios del ICD o con instituciones beneficiarias seran rescindidos unilateralmente
y sin responsabilidad para la Administracion, en los siguientes casos:

a) Cuando se compruebe que el teléfono ha sufrido dafios que no han sido reportados
a la Unidad Administrativo Financiera

b) Cuando el teléfono celular esté siendo utilizado por personas diferentes al
responsable directo o haya sido prestado o transferido en forma alguna a terceras
personas o dependencias diferentes a las que se ha asignado.

¢) En los casos del servicio de pago de mensualidades correspondientes al uso de
telefonia celular, cuando se hayan agotado los recursos destinados a programas
preventivos o represivos, consagrados en los incisos a) y b) de los articulos 85y 87 de
la ley 8204.

d) Cuando el teléfono celular o sus accesorios hayan sido hurtados, robados o
extraviados y el responsable directo no haya reportado la situacion al Organismo de
Investigacion Judicial y a la Unidad Administrativo Financiera.

e) Cuando no se presente la solicitud formal de renovacion en el plazo establecido en
el articulo 25 del presente Reglamento.

f) Cuando las necesidades que justificaron el préstamo de teléfono celular o linea de
comunicacién o la asignacién del servicio de pago de mensualidades correspondientes
a la tarifa por uso de telefonia celular, hayan cesado o variado.

g) Cuando se modifique la configuracién del servicio en cuanto a nimero telefonico,
servicios, entre otros, o cualquier otra que dificulte o impida mantener control adecuado
sobre su uso.

h) Cuando se ceda el derecho de uso a terceros formal o informalmente, temporal o
permanentemente.

i) Por incumplimiento por parte de la institucion beneficiaria o el responsable directo de
lo establecido en este Reglamento o del convenio respectivo.

j) Por despido, renuncia o traslado del responsable directo.

k) En cualquier momento, sea por desaparicion de las necesidades de la Institucion,
por limitaciones presupuestarias o por cualquier otra razén que el Consejo
discrecionalmente determine, sin que deba mediar justificacién de ninguna naturaleza.

Ficha del articulo

CAPITULO IV

Del servicio de pago de tarifa



Articulo 28.—Del pago del servicio telefénico: Independientemente del tipo de convenio que
se suscriba con el usuario, las tarifas se regiran por las siguientes disposiciones:

a) El ICD cubrira un monto maximo equivalente a una tarifa basica y media, de acuerdo
a lo definido por el proveedor de servicios de telefonia celular al momento de la
facturacion mensual, sin embargo, por acuerdo firme del Consejo esta tarifa podra
variarse dependiendo del cargo de la persona a quien sea asignado el servicio celular,
asi como de las funciones inherentes a éste. Cualquier suma que exceda al monto
maximo antes sefialado sera cubierta en su totalidad por el (la) funcionario (a) que
utiliza el servicio de conformidad con lo expuesto en el articulo 21 inciso b) del presente
Reglamento.

b) Tendran acceso a llamadas telefénicas internacionales, tanto entrantes como
salientes, los usuarios de pleno derecho establecidos en el articulo 6 del presente
Reglamento y aquellas personas a las que el Consejo haya dado la autorizacién
expresa por acuerdo firme, siempre y cuando sean realizadas para atender asuntos
estrictamente relacionadas con el Instituto.

Las demas lineas celulares, no tendran derecho al acceso a llamadas internacionales
entrantes ni salientes.

¢) A los funcionarios del ICD a quienes el Consejo Directivo les apruebe el pago de
dicho servicio, se les reconocerd Unicamente el monto de la tarifa de acuerdo a lo
establecido en el inciso a) de este articulo, el excedente en que incurran, se cancelara
via deduccion automatica de la planilla.

d) A los funcionarios de las instituciones contempladas en el Ultimo parrafo del articulo
8 de este Reglamento, el servicio de pago de mensualidades correspondientes al uso
de telefonia celular, les sera financiado mediante los recursos destinados a programas
represivos 0 preventivos, consagrados en los incisos a) y b) de los articulos 85 y 87 de
la ley 8204, por lo que se cancelara la totalidad del monto a pagar mensualmente,
siempre y cuando exista contenido presupuestario. Una vez que los recursos
correspondientes a represion o prevencion se hayan agotado, el ICD suspendera el
servicio prestado.

Ficha del articulo

Articulo 29.—De las potestades del Consejo Directivo: Por acuerdo firme del
Consejo Directivo, los montos a reconocer en el articulo 28 de este Reglamento podran
disminuirse, dependiendo de la realidad econémica y financiera de la Institucion, del
cargo de la persona a quien sea asignado el servicio celular y de las funciones
inherentes a este, sin necesidad de motivacién alguna.

El Consejo Directivo podra aumentar los montos que se han consagrado en el articulo
28 de cita solamente en casos calificados, mediante acuerdo fundado y motivado en el
que se acredite la existencia de una necesidad comprobada y manifiesta, indispensable
para el buen desempefio de las funciones, tareas y actividades que realiza el
funcionario en la institucién.

Asimismo, el Consejo puede retirar el uso de teléfonos celulares o lineas de
comunicacién o el servicio de pago de mensualidades correspondientes a la tarifa por
uso de telefonia celular en cualquier momento, sea por desaparicion de las
necesidades de la Institucion, por limitaciones presupuestarias o por cualquier otra
razon que el Consejo discrecionalmente determine, sin que deba mediar justificacion
de ninguna naturaleza.

Ficha del articulo




Articulo 30.—Del excedente para funcionarios del ICD: Los funcionarios del ICD
regidos por el articulo 28 de este Reglamento autorizardn que el excedente sobre la
tarifa basica se cancele via deduccion automéatica de la planilla. Dicha situacion sera
establecida en el respectivo convenio.

Ficha del articulo

CAPITULO V

De los deberes de los usuarios

Articulo 31.—Obligaciones de los funcionarios: Son obligaciones de los (as) funcionarios
(as) que utilizan los servicios de telefonia celular:

a) Hacer uso del teléfono celular para labores atinentes a su cargo y de conformidad
con lo expuesto en el articulo 2 del presente Reglamento.

b) Velar por el cuido y mantenimiento del teléfono celular a su cargo.

¢) Reportar en forma inmediata y por escrito a la Unidad Administrativo Financiera,
para que se haga la reparacion correspondiente de cualquier anomalia, desperfecto o
mal funcionamiento, en el uso del teléfono celular.

d) Acatar las disposiciones que sobre la utilizacion del servicio celular se establezcan
en el presente Reglamento y el convenio especifico.

e) Presentar la denuncia ante el Organismo de Investigacion Judicial, en un plazo de
dos dias habiles, en caso de hurto o robo del teléfono celular o sus accesorios.
Asimismo, debera presentar una copia de la denuncia ante la Unidad Administrativa en
el mismo plazo. El responsable directo, conjuntamente con la Instituciéon beneficiada,
debera realizar todos los tramites que correspondan en estos casos.

f) En caso de extravio, robo, dafio u otra situaciéon similar, el responsable directo,
conjuntamente con la institucién beneficiada resarciran al ICD en forma inmediata por
la pérdida del teléfono celular o sus accesorios.

g) Cuando exista un excedente no cubierto por el ICD, la instituciéon beneficiaria junto
con el responsable directo responderan solidariamente al ICD por el monto
correspondiente al excedente segun lo adeudado, dentro del plazo de 30 dias
naturales.

h) Firmar un convenio con el ICD, de conformidad con lo expuesto en el articulo 20 y
siguientes de este Reglamento.

i) El funcionario que vaya a dejar de laborar para el ICD o para la institucion
beneficiaria, a quien se les haya asignado un teléfono celular o una linea de
comunicacién o hayan obtenido el pago de mensualidades correspondientes a la tarifa
por uso de telefonia celular en razén de sus funciones, debera comunicarlo mediante
nota escrita a la Unidad Administrativa dentro de los quince dias habiles anteriores al
retiro o traslado, ya sea temporal o permanente. Cuando lo que se haya dado en
préstamo sea el teléfono celular, el mismo deberd ser entregado junto con los
accesorios que lo acompafian en el plazo maximo de cinco dias habiles antes de su
retiro o traslado, en perfecto estado de conservacion. En caso contrario se apercibira
por una vez y de persistir la negativa, sera la institucion beneficiaria la que debera
resarcir al ICD por la pérdida del teléfono y sus accesorios, esto sin perjuicio de la
potestad que ostenta el ICD de acusar al funcionario de retencion indebida de bienes
del Estado ante los Tribunales de Justicia y de ordenar el cobro del teléfono y sus



accesorios, misma que podra ceder a la institucion beneficiada cuando esta realiza el
pago.

Ficha del articulo

CAPITULO VI
De los deberes de la Unidad Administrativo Financiera

Articulo 32.—Deberes de la Unidad Administrativa: Serdn deberes de la Unidad
Administrativa:

a) Elaborar los convenios de préstamo de teléfonos celulares o lineas de comunicacion
propiedad del ICD o servicio de pago de mensualidades correspondientes a la tarifa por
uso de telefonia celular.

b) Llevar un control de los vencimientos e incumplimientos de los convenios de
préstamo, para que en caso de vencimiento o incumplimiento, sea comunicada la
Unidad de Asesoria Legal, misma que tramitard lo que corresponda en cada caso
concreto.

¢) Realizar los tramites de servicios nuevos, traslados, desconexiones temporales o
definitivas, programacion o reprogramacion de lineas o teléfonos celulares, cambios de
namero ante el proveedor de servicios de telefonia celular.

d) Mantener actualizado el registro de los teléfonos celulares, lineas de comunicacion y
pago de tarifa celular otorgados a funcionarios del ICD y otras instituciones.

e) Llevar el control de consumo, en forma separada de aquellos a quienes se les ha
concedido el pago de tarifa por uso de telefonia celular, en forma mensual, asi como
tramitar el pago de la tarifa que corresponde al ICD, de acuerdo con lo establecido en
este Reglamento y segln los recibos de cobro enviados por el proveedor de servicios
telefénicos.

f) En los casos en que el consumo reportado por el proveedor de servicios telefénicos,
exceda el tope establecido por el articulo 28 del presente Reglamento, la Unidad
Administrativa Financiera informara al responsable directo y lo comunicara a la
Direccién de Recursos Humanos para que realice la deduccién automatica por medio
de la planilla. Esto respecto de funcionarios del ICD.

g) En los casos de funcionarios de otras instituciones, cuando el consumo reportado
por el proveedor de servicios telefonicos, exceda el tope establecido por el articulo 28
del presente Reglamento, la Unidad Administrativa Financiera debera realizar el pago
correspondiente e informar al respectivo jerarca sobre esta situacion. Llevar un control
del contenido presupuestario para el pago de las mensualidades telefénicas a
funcionarios de otras instituciones.

h) La Unidad Administrativa Financiera sera la responsable de la adquisicién, registro y
control de las lineas de comunicacion y teléfonos celulares, en este Ultimo caso, debera
patrimoniar los aparatos y llevar registros actualizados.

i) Levantar un acta de entrega y recibido del aparato celular y sus accesorios en la cual
se detallard nombre y calidades de la persona que entrega y recibe, responsable del
servicio celular y sus calidades, Institucion y Departamento para el que labora,
descripcion detallada del aparato que se recibe y sus accesorios, asi como del estado
de los mismos.



Ficha del articulo

CAPITULO VI
Disposiciones finales y transitorias

Articulo 33.—Disposiciones generales obligatorias: Las disposiciones de este Reglamento
son de aplicacion vinculante y obligatoria para todos aquellos funcionarios, tanto del ICD como
de otras instituciones a los que se les haya dado en préstamo teléfonos celulares o lineas de
comunicacién propiedad del Instituto Costarricense sobre Drogas o se les haya otorgado el
servicio de pago de mensualidades correspondientes a la tarifa por uso de telefonia celular.

Derogatoria: Este Reglamento deroga cualquier disposicion interna en contrario.

Ficha del articulo

Transitorio Unico.—En el plazo maximo de treinta dias habiles contados a partir del dia
siguiente a la publicacién del presente Reglamento, todos aquellos funcionarios del ICD o de
otras instituciones, a quienes se haya asignado teléfonos celulares o lineas de comunicacion
propiedad del ICD o estén gozando del servicio de pago de mensualidades correspondientes a
la tarifa por uso de telefonia celular, deberan iniciar el tramite mediante la presentacién de una
solicitud con los requisitos establecidos en el presente Reglamento. Si transcurrido el plazo
indicado en este transitorio no se ha presentado la solicitud de cita, por causa atribuible al
beneficiario del servicio, la Direccion General procederd al retiro inmediato de éste.

Dado en la Presidencia de la Republica.—San José, a los veintidos dias del mes de enero del
dos mil cuatro.



